Zatgcznik Nr 1do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Nr ZP.271.1.2.2015.DDR z dnia 03.02.2015

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotanej przez Burmistrza Miasta w celu przeprowadzenia

postepowania 0 zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE MIENIA | ODPOWIEDZIALNOSCI CYWILNEJ
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§1

Komisja dziata na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Nr ZP.271.1.2.2015.DDR z
dnia 03.02.2015r.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

Dokumentacije postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji,

oraz wskazany Zarzgadzeniem Czionek Komisji.

Nieobecnos¢ cztonka Komisji nie powoduje zawieszenia prac Komisiji.

W przypadku, gdy podczas nieobecnosci wigkszosci cztonkow, sktad Komisji wynosi
mniej niz trzy osoby Przewodniczgcy Komisji zwrdci sie do powotujgcego skiad Komisji
0 uzupetnienie skladu Komisji o nowych czionkow.

§2

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w ogtoszeniu
0 zamowieniu i w SIWZ.

Komisja odsyla nie otwarte oferty wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty po terminie.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jakg
zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie w/w zaméwienia.

Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczgcy Komisji ogtasza:

— nazwe i siedzibe wykonawcy

- cene oferty

— okres gwaranciji (jesli dotyczy)

- termin wykonania zaméwienia

— warunki ptatnosci

Czionkowie Komisji po publicznym otwarciu ofert, przed rozpoczeciem prac
sktadajg oswiadczenie na druku ZP — 1.

§3

W trakcie procedury oceny ofert do Komisji Przetargowej nalezy:
— sprawdzenie spetnienia warunkow wymaganych od wykonawcow
— sprawdzenie waznosci ofert



- wezwanie wykonawcéw do ztozenia wyjasnien/uzupetnienia oferty w
przypadkach uregulowanym ustawg Pzp

- formalna ocena ofert w zakresie art. 89 ust.1 i art. 24 ust. 1 i 2 — prawo
zamoOwien publicznych z ewentualnym zastosowaniem sankcji odrzucenia
oferty lub wykluczenia Wykonawcy z postepowania (Komisja przedkfada
Burmistrzowi Miasta propozycje odrzucenia lub wykluczenia z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym)

— merytoryczna ocena ofert pod katem wyboru najkorzystniejszej oferty
z uwzglednieniem przepisow art. 2 pkt. 5 oraz art. 91 ust.1 niniejszej ustawy —
prawo zamowien publicznych.

Komisja przygotowuje: propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty i przedktada jg do

zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta

. W przypadku zaistnienia przestanek wynikajgcych z art. 182 ust. 6 — prawo

zamowien publicznych — Komisja zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust.1 — prawo

zamowien publicznych Komisja wystepuje do Burmistrza Miasta o uniewaznienie

postepowania.

Komisja przygotowuje do publikacji tres¢ ogtoszenia o wyniku postepowania.

Komisja sporzgdza protokét ZP z zalgcznikami i przedkiada go do zatwierdzenia

Burmistrzowi Miasta.

Komisja Przetargowa kohczy swojg prace z dniem podpisania umowy z

wybranym wykonawcg lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia

publicznego.



